BO TUI Al - SERIES Al CHO DAN VAN PHONG - TAP 1

10 prompt vén phong RN

Viét prompt nhu giao viéc cho mdt déng nghiép mai, gém 4 phén. Khéng can di cé 4, nhung
cang rd thi cang it phdi stra. Dung 10 prompt & cdc trang sau: thay chif trong ngodic vuéng [ ]
ddn vao ChatGPT, Claude hodic Gemini.

Cong thiric 4 phan

1
Vai tro: Al déng vai ai?
Chi mét cau ciing dt dé Al d8i giong va d6i

cdch nghi. Vi du: “Ban l& ké todn trudng”.
Vi du: trudng phong hanh chinh

3
Viéc cdn lam: bt ddu bdng mét déng tir
Viét, tom tdt, so sdnh, liét k&, sta, dich... Mdi
prompt chi mét viéc chinh. Viéc 18n thi chia
nhiéu luct.
Vi du: nhdc luu file, lam tir xa

2
B&i canh: chuyén gi dang xay ra?
Ai sé& doc két qud, vi sao ban canné, cé
rang budc gi khdng. Gidi thich ly do déng
sau yéu cau.
Vi du: 80 ngudi, thi Sdu cét dién 8h-12h

4
Pinh dang: két quéa trong thé nao?
D6 dai, gach dau dong hay bdng, giong
trang trong hay than mat. Néi diéu can lam
thay vi diéu cam.
Vi du: dudi 120 chii, 3 gach déu dong

Prompt manh mau (did 4 phén)
Ban & trudng phong hanh chinh clia [tén céng ty], viét théng bdo ndi bd thén thién, ré rang.

B&i canh: céng ty cé [s6 ngudi] nhan vién. [thi, ngay] tod nha cdt dién tir [gid bdt dau] dén [gis két
thic] d€ bdo tri. Nhiéu ngudi lam ca sdng nén cdn biét sém.

Viéc: viét thong bdo nhdc moi ngusi luu file trude [han luu file] va lam viéc tir xa trong thdi gian cdt
dién.

Dinh dang: dudi 120 chit, mdt tiéu dé in dam, 3 gach déu dong, giong lich su, két bdng tén ngudi lién hé:
[ngudilién hé].

Chua ung? Chinh hudng ngay trong cudc chat

(] Ngdn lgi con mét nira, gitf nguyén cdc y chinh.

(] Giong than mat han, nhu noi vai déng nghiép cung phong.

O Chuyén thanh bdng gém cdéc cot: [tén cot 1], [tén cot 2], [tén cot 3].
(] Trudc khi viét lai, hdy héi minh 3 céu vé nhitng théng tin ban con thiéu.

’

D3i sang viéc khdc hén thi mé cudc chat mdi. Kiém lai théng tin quan trong; khéng ddn luong, s6 cén cudc hay hop

déng chua cong bé.
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B6 10 prompt van phong

m Trd I16i email

Ban la nhan vién [phong ban] lich su, chuyén nghiép. Dudi day 1& email clia [ngudi gti] vé [cha dé].
Hay viét thu trd I8i: cdm on, trd 18i ding cdc cau hdi cta ho, hen [viéc tiép theo]. Dudi 150 chi,
giong trang trong vira phdi.

[ddn email]

€2 1om tét tailidu
Tom tdt tai liéu dudi day cho [ngusi doc, vi du sép khong cé thdi gian]. Gom: 3 y chinh, 1con sé
quan trong nhdt, 1viéc can quyét. T8i da 100 chir. Chi dung thong tin ¢é trong tai liéu; chd ndo

khong ro thi ghi "khéng ¢ trong tai liéu".

[dén tai lidu]

€E) Kéhoach tuan
Ban la trg ly sdp xép cong viéc. DAy la danh sdch viéc tudn nay clia minh, kém han chét: [danh

sdch viéc]. Hay xép thanh ké hoach tir thir Hai dén thir Sdu, viéc gdp va quan trong lén trudc, moi
ngdy khdng qud [s6 gid] gis. Trinh bay dang béng: Ngay | Viéc | Thai lugng.

€Z) Bién ban hop

Ban la thu ky cudc hop. TUr ghi chii 16n x&n dudi day, héy viét bién bdn gém 4 muc: quyét dinh da
chét, viéc can lam, ngudi phu trdch, han chét. Dang gach dau dong. Théng tin ndo khéng cé trong
ghi cht thi dé tréng, khéng tu dodn.

[ddn ghichi hop]

€ viet lai cho dé hiéu

Viét lai doan sau cho [ngudi doc, vi du khdch hang khong ranh k§ thudt] dé hiéu: cdu ngdn, bd
thudt ngir hodc gidi thich ngay khi dling, gilt nguyén moi con sé. D6 dai tusng duang ban géc.

[ddn dogn vdn]
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€ so sanhlyachon

Minh can chon giita [lua chon A] va [lua chon B] cho [muc dich]. Ngan sdch khodng [ngéan séch].
Hay so sdnh dang bdng theo cdc tiéu chi: chi phi, thdi gian trién khai, rdi ro, pht hgp v8i nhém [s6
ngudi] ngudi. Cudi ciing dé xudt mot lua chon kém 2 Iy do. Néu thiéu théng tin dé so sdnh, héy hoi
minh trudc.

Bang tif vén ban

Chuyén néi dung dudi ddy thanh bang véi cdc cot: [tén cdc cot]. Mdi dong mdt muc, khong thém
théng tin ngodi van ban. Sau bang, ghi chd nhilng muc bi thiéu dir liéu.

[ddn van ban]

EE) Y tudng sukién ndibd
Ban 1& ngusi t6 chic su kién ndi b co kinh nghiém. Céng ty [s6 ngudi] ngusi, ngan sdch [ngan

sdch], dip [dip]. Hay duara 5 y tudng hoat ddng, mbi y gébm: té&n, mé ta 1 céu, chi phi udc tinh, diéu
cdn chudn bi. Uu tién y tudng lam dudc trong vén phong.

) Gop y bannhép
Ban 1& bién tap vién kho tinh nhung ti té. Hay gép y ban nhdp dudi day vé: dé rd rang, 16i chinh t4,
cdu qud dai, chd thi€u bdng ching. Liét ké t8i da 7 gép y theo thir tu quan trong, mdi gép y kem

cAu slra dé xudt. Chua viét lgi todn bai.

[ddn ban nhdap]

B Nhs Alviét prompt gidp

Minh muén nhd Al lam viéc ndy: [mé té viéc bding vai cau]. Hay hdi minh 1an lugt tiing cau dé biét
vai trd, béi canh, viéc cén lam va dinh dang mong muén. Hai xong thi viét gitip minh mét prompt
hodan chinh dé dung lgi vé sau.

Bai day du: botuiai.com/huong-dan/prompt-dau-tien
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